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Inwentaryzacja w OPS

Inwentaryzacja w OPS - metody spisu, potwierdzenie salda i
weryfikacja. Ujecie spisdw w polityce rachunkowosci, harmonogram,

protokot likwidacji i rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

Wideoszkolenie skierowane do ksiegowych OPS, ktdére zajmuja sie inwentaryzacja, a takze ksiegami
rachunkowymi w OPS.

DODATKOWO: KSIEGOWANIE SRODKOW TRWALYCH, PROTOKOLY, PRZEKAZANIE SRODKOW
DAROWIZNY
Podczas szkolenia prowadzacy-praktyk szczegétowo omowi, na co zwraca¢ uwage, przeprowadzajac
inwentaryzacje, powie tez, kto i w jakim zakresie odpowiada za inwentaryzacje, czy mozna przekazac
odpowiedzialnos¢ pracownikowi, czy zawsze kierownik bedzie za to odpowiedzialny? Wiedza oraz
wieloletnie doswiadczenie prowadzacej pozwoli Pahstwu uniknaé konsekwencji zwigzanych z
nieprawidtowym przeprowadzeniem inwentaryzacji w OPSach, cho¢by podczas kontroli z RIO. Od teraz
kontrola oSrodka przebiegnie bezproblemowo.

W programie m.in.:

e Jakie sg metody inwentaryzacji w OPS i z jakich najlepiej korzystac?

e Jak powinny wyglada¢ bilanse inwentaryzacyjne?

e Jakie sg réznice pomiedzy inwentaryzacja metoda spisu z natury, w drodze potwierdzenia sald, a jak
w drodze weryfikacji sald?

e Czy komisja moze stwierdzi¢ bez udziatu specjalisty, ze sprzet jest uszkodzony i przeznaczony do
likwidacji?

e Jak powinna wyglada¢ dokumentacja z inwentaryzacji w drodze spisu z natury? Czy arkusze spisowe
wystarcza?

e Jakie sprzety trzeba przekazywac do specjalnych firm zajmujgcych sie utylizacjg? Ktdre sprzety
mozemy wywozi¢ we wtasnym zakresie?

e W jaki sposéb powinno sie ujmowac réznice inwentarzowe? Jak ujmowac te réznice w ksiegach?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wz6r zarzadzenia wydania inwentaryzacji dla OPS

e Wz6r harmonogramu inwentaryzacji dla OPS

e Wzoér instrukcji inwentaryzacyjna dla OPS

e Wzér protokotu inwentaryzacyjnego dla OPS

e Wz6r arkuszu réznic dla OPS

e Wzoér rozliczenia inwentaryzacyjnego dla OPS

e Wz6r umowy uzyczenia dla OPS

e Wzory bilanséw inwentaryzacyjnych dla OPS

e Wzory dokumentacji w przypadku sprzedazy badz likwidacji majatku dla OPS
e Wzory spiséw ilosciowych dla OPS
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Szczego6towy program szkolenia:
11! DODATKOWO NA SZKOLENIU !!!

e PRZYGOTOWANIA DO ZAMKNIECIA ROKU BUDZETOWEGO
e ABC SRODKOW TRWALYCH

e PROTOKOLY

e PRZEKAZANIE SRODKOW DAROWIZNY

Zarzadzenie wydania inwentaryzacji, bilanse, harmonogram, dokumenty

* Jakie protokoty nalezy spisa¢ w trakcie inwentaryzacji?

* Jakie dokumenty sg potrzebne do inwentaryzacji? Od czego zaczac¢?

e Jak napisa¢ zarzadzenie wydania inwentaryzacji?

* Jak napisa¢ zarzadzenie inwentaryzacyjne? WZOR

* Jak tworzy¢ harmonogram inwentaryzacji? WZOR

* Jakie sg zasady sporzadzania instrukcji inwentaryzacyjnej? WZOR

* Jak przeprowadza¢ weryfikacje kont? WZOR protokotu inwentaryzacyjnego

* Jak napisa¢ arkusz réznic? WZOR

« Jak powinno wyglada¢ ostateczne rozliczenie inwentaryzacji? WZOR

* Jak napisa¢ umowe uzyczenia? WZOR

* Jak powinny wygladac bilanse inwentaryzacyjne podczas spisywania recznego?
e Jak prowadzi¢ dokumentacje w przypadku sprzedazy badz likwidacji majatku?
e Jak ujg¢ spisy ilosciowe w polityce rachunkowosci?

Inwentaryzacja w OPS

e Jakie s3 metody inwentaryzacji w OPS i z jakich najlepiej korzystac?

¢ Jakie sg rodzaje inwentaryzacji?

Jakie sg terminy inwentaryzacji?

Kto powinien nadzorowac proces inwentaryzacji? Kto powinien kontrolowac caty proces?

Czy czynnosci inwentaryzacyjne nalezy gdzies$ opisywac? W jaki sposéb?

Kiedy rozpoczyna i kiedy konczy sie inwentaryzacja?

e Jakie s3 metody zapiséw kont w ksiegach rachunkowych?

e Jakie sg sposoby na rozliczanie wynikéw inwentaryzacyjnych?

* Jakie sg zasady w aktywach i pasywach w inwentaryzac;ji?

e Ktdére aktywa i pasywa inwentaryzowac poprzez potwierdzenie salda, a ktére w drodze weryfikacji?

¢ Jak przebiega kontrola inwentaryzacji?

¢ Jakie sg najczestsze btedy podczas procesu inwentaryzacyjnego?

e Jakie sg réznice pomiedzy inwentaryzacjg metodg spisu z natury, w drodze potwierdzenia sald, a w
drodze weryfikacji sald?

e Jak wprowadzi¢ inwentaryzacje do systemu komputerowego?

e Czy w przypadku inwentaryzacji recznej na papierze mozna przekresli¢ tres¢, czy trzeba pisa¢ od
nowa?

e Jak ujg¢ spisy ilosciowe w polityce rachunkowosci?

e Czy kierownicy jednostki powinni zosta¢ przeszkoleni z inwentaryzacji?

¢ Jak zabezpieczy(¢ sie w razie awarii systemu?

* Jaka jest odpowiedzialno$¢ kierownikéw jednostki? Odpowiedzialnos¢ wojtdéw, burmistrzéw i
kierownikéw osrodkéw
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Jak zrobi¢ rozliczanie inwentaryzacyjne? Krok po kroku

W jaki sposdb sporzadzac protokoty inwentaryzacyjne?

Czy inwentaryzacje nalezy przeprowadzac elektronicznie z pomoca czytnikéw czy metoda spisu z
natury?

Do kiedy powinno oddac sie jakie zarzadzenie inwentaryzacyjne?

Komisja inwentaryzacyjna

Kto powinien powota¢ komisje inwentaryzacyjng?

W jaki sposéb powotac komisje inwentaryzacyjna?

Co, jesli osrodek jest maty i trudno zebra¢ komisje inwentaryzacyjna? Jakie sg rozwigzania?

lle 0séb powinno zasiada¢ w komisji inwentaryzacyjnej?

Czy do powotania komisji inwentaryzacyjnej potrzebne jest zarzadzenie? Jak powinno ono wygladac?
Czy ilos¢ oséb w komisji inwentaryzacyjnej powinna sie rézni¢ wzgledem tego jak duzy osrodek
przeprowadza inwentaryzacje?

Kogo wybrac na przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;j?

Jakie obowiazki nalezg do przewodniczacego komis;ji?

Czy komisja moze stwierdzi¢ bez udziatu specjalisty, ze sprzet jest uszkodzony i przeznaczony do
likwidacji?

Kto powinien zasiada¢ w komisji inwentaryzacyjne;j?

Czy osoby z ksiegowosci mogg zasiada¢ w komisji inwentaryzacyjnej?

Jakie zadania powinna wykonac¢ komisja inwentaryzacyjna?

Kto moze, a kto nie moze zasiada¢ w komisji inwentaryzacyjnej?

Kto powinien powota¢ komisje inwentaryzacyjng? Jak to zrobi¢?

Czy komisja inwentaryzacyjna powinna zosta¢ przeszkolona? W jaki sposéb szkoli¢ komisje?

Jakie konkretnie sg terminy dla komisji inwentaryzacyjnej? Kiedy nalezy przekaza¢ inwentaryzacje do
ksiegowego?

Spis z natury w OPS

Jak w praktyce powinny wyglada¢ spisy inwentaryzacyjne?

Kto powinien podpisywac spisy z natury i w jaki sposéb?

Czy na spisach z natury wymagana jest akceptacja?

Jak przeprowadzi¢ inwentaryzacyjne drogg spisu z natury?

Na co zwrdcic¢ szczegdlng uwage przy spisie z natury?

Jak powinny wyglada¢ arkusze spisu z natury?

Kto ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie spisu z natury?

Jak kroki nalezy podjg¢, aby powotac zespét spisowy?

Czy zespot spisowy musi zostac przeszkolony? W jaki sposéb to zrobic?
Czy grupy inwentaryzacyjne powinny sktadac sie z pracownikéw osrodka?
Co powinien zrobi¢ zespét spisowy w zwigzku z inwentaryzacjg?

Co powinny wykonac¢ osoby rozliczajace inwentaryzacje?

Jak powinna wyglagda¢ dokumentacja z inwentaryzacji w drodze spisu z natury? Czy arkusze spisowe
wystarcza?

Jakie s réznicy pomiedzy spisem z natury a spisem elektronicznym?

Co nalezy zawrze¢ w spisie?

Jakie sg terminy spisu z natury?

Srodki trwate w inwentaryzacji
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e Jak potraktowac srodki prywatne?

e Czy Srodki prywatne inwentaryzuje sie jako srodki obce?

e Jak zdejmowac srodki po ich likwidacji?

e Jak nalicza¢ amortyzacje srodkéw trwatych?

e W jaki sposéb umarzac srodki trwate?

¢ Jak prowadzi¢ dokumentacje w przypadku sprzedazy badz likwidacji majatku?

e Czy srodki ponizej 10 tysiecy inwentaryzujemy w inny sposéb?

e Jak wyceniac Srodki trwate?

e Jak umarzac Srodki trwate?

e Jak inwentaryzowac srodki trwate w uzyczeniu?

* Jak powinien wyglada¢ protokét likwidacji ze sprzetéw, ktére ida do likwidacji? WZOR

e Czy sprzet musi posiadac protokot z ogledzin specjalisty, ze on juz sie nie nadaje?

e Jakie sprzety trzeba przekazywac do specjalnych firm zajmujacych sie utylizacja? Ktére sprzety
mozemy wywozi¢ we wtasnym zakresie?

e Czy zuzyte sprzety mozna przekazac¢ gminie, ktére je zutylizuje?

Ksiegi rachunkowe w inwentaryzacji OPS

e Jak ujmowac rozliczenia inwentaryzacyjne w ksiegach rachunkowych?

e W jaki sposéb powinno sie ujmowac réznice inwentarzowe? Jak ujmowac te réznice w ksiegach?
e Jakie sg metody zapiséw inwentaryzacji i kont w ksiegach rachunkowych?

e Jakie sg sposoby potwierdzania sald i przeksiegowan czynnosci?

Prowadzacy:

Marzena Wojtyta - gtowna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej od 2008 roku. Praktyk z 26 letnim
doswiadczeniem, kieruje catym Dziatem Ksiegowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;.
W latach 1995 - 2008, petnita te sama funkcje w Osrodku Pomocy Dziecku i Rodzinie w Czechowice-
Dziedzice.

W zakresie obowigzkéw posiada réwniez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym w zakresie zadan realizowanych przez OSrodek oraz zapewnienie prawidtowosci,
terminowosci i zgodnosci sprawozdan sktadanych na zewnatrz przez Osrodek. Ukonczyta Wyzszg Szkote
Bankowosci i Finansdw w Bielsku-Biatej z tytutem magistra, kierunek: Finanse i Bankowos¢.

Terminy i szkolenia

Data: 16 listopada 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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